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El Banco Central de Venezuela pone en funcionamiento el Sistema de Bonos
Especiales, mediante el cual las Instituciones Participantes podran realizar cotizaciones
de “Bonos Especiales” a fin de proceder a la ejecucion de dicha operativa en este
Instituto.

A través del citado Sistema, las Instituciones Participantes podran efectuar los
siguientes procesos:

A) Conexion con el Banco Central de Venezuela para la captura de Cotizaciones de
“‘Bonos Especiales”.

B) Consulta y emision de reportes de estatus y resultados de las Cotizaciones de
“‘Bonos Especiales”.

La Administracién del Sistema de Bonos Especiales corresponde, exclusivamente, al
Banco Central de Venezuela a través del Departamento de Operaciones en Mercado
Abierto, adscrito a la Gerencia de Operaciones Monetarias de la Vicepresidencia de
Operaciones Nacionales de este Instituto.
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A. OBJETIVO GENERAL

Suministrar a las Instituciones Participantes la informacién requerida sobre el
esquema de funcionamiento del Sistema de “Bonos Especiales”, contemplando el
registro de las cotizaciones, consulta de la informacion registrada, asi como los
posibles errores que pudieran generarse del proceso de validacién efectuado en
dicho sistema.

B. OBJETIVOS ESPECIFICOS

1.  Establecer los términos y condiciones que rigen el uso del Sistema de Bonos
Especiales para que las Instituciones Participantes efectuen las cotizaciones
de “Bonos Especiales”.

2. Facilitar el registro por parte de las Instituciones Participantes de las
cotizaciones de “Bonos Especiales”

3. Agilizar el suministro de la informacion referida a los resultados de los
montos asignados tanto por Cuenta Propia y/o por Cuenta de Cliente.
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A los efectos del manejo del presente Instructivo, los términos que a continuacion se

indican tendran el siguiente significado:

Institucién Participante

Todos aquellos bancos e instituciones financieras regidos por el Decreto con Fuerza de
Ley de Reforma de la Ley General de Bancos y Otras Instituciones Financieras u otras
leyes especiales, asi como las casas de bolsa y sociedades de corretajes, que hayan
sido debidamente autorizados por el Emisor de los titulos para participar en
operaciones de “Bonos Especiales”.

Cuenta Propia

Cotizacion efectuada por la Institucion Participante para formar parte de su propia

cartera.

Cuenta de Cliente

Cotizacion efectuada por la Institucidn Participante por cuenta de cada uno de los

clientes de la Institucion.

Bonos Especiales

Titulo o valor denominado en moneda extranjera, pagadero en bolivares o en moneda

extranjera, emitido por un ente, empresa u organismo publico autorizado a tales fines.
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Solo se podra ejecutar a través del Sistema de Bonos Especiales dispuesto por
el Banco Central de Venezuela, las cotizaciones de “Bonos Especiales”
transmitidas por las Instituciones Participantes, que estén contenidas en el
registro o listado para operaciones con titulos que rija para la operacion, y se

encuentren activos para el momento de la misma.

Sera responsabilidad exclusiva de las Instituciones Participantes, la
incorporacion de las cotizaciones en el Sistema de Bonos Especiales, haciendo
uso del archivo en el formato de transmision que se encuentra contenido en

dicho Sistema.

Las Instituciones Participantes, interesadas en realizar cotizaciones deberan
regirse por los términos y condiciones establecidos por el Banco Central de
Venezuela en el presente Instructivo, asi como en las convocatorias, normas,
comunicados e instrucciones que emita el Banco Central de Venezuela a través
de los medios de informacién que utilice para tal fin; sin perjuicio de las

condiciones o instrucciones emitidas por el emisor de los “Bonos Especiales”.

La transmision de las cotizaciones de “Bonos Especiales”, se realizara en los
horarios establecidos, los cuales seran informados a las Instituciones
Participantes a través del (los) medio(s) que este Instituto y/o el emisor de los

“‘Bonos Especiales” estime(n) conveniente(s).

La Vicepresidencia de Operaciones Nacionales del Banco Central de Venezuela
designara a la(s) Unidad(es) facultadas para operar, administrar y gestionar todo
lo relacionado con los procesos vinculados a la cotizacion y liquidacién de

Bonos Especiales.
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6. Las Instituciones Participantes deberan efectuar a través de la Mesa de

Operaciones de Mercado Abierto la confirmacion de

las Cotizaciones

transmitidas al Banco Central de Venezuela, de lo contrario la oferta se

entendera como “No Confirmada” y no sera procesada para la asignacion.

7. Las Oferta con estatus “Invalido” no formaran parte del proceso de asignacion
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

1.- Captura de Operaciones

1. Para poder realizar operaciones en linea a través del Sistema de Bonos Especiales
las Instituciones Participantes deberan cumplir con los requerimientos de Hardware
y Software indicados a continuacion:
— Equipo habilitado para ejecutar Javascripts.
— Version del archivo Excel superior o igual al Office 2000
— Uilizar los Browsers: Internet Explorer 6 o posterior, Netscape 6 o

posterior, Firefox 2 o posterior.

2. Conexién via Internet

Internet

CENTRAL

INSTITUCION
PARTICIPANTES gg)

8
§
‘ 8

3. Claves de Acceso

Toda Institucidon Participante autorizada para el uso del Sistema de Bonos
Especiales, debera enviar una comunicacion al piso 6 de la Torre Financiera al
Departamento de Operaciones en Mercado Abierto adscrito a la Gerencia de
Operaciones Monetarias del Banco Central de Venezuela, debidamente suscrita por

un funcionario con firma autorizada, indicando el funcionario, cargo e institucion a la
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cual representa para que le sea asignado su respectivo codigo de usuario y clave

de acceso para el uso del sistema.

4. Responsabilidad del Banco Central de Venezuela

El Banco Central de Venezuela no asume ninguna responsabilidad con relacion a la
divulgacion de la Clave de Acceso, por cuanto la misma sera establecida y
modificada por cada Institucion Participante, haciendo uso de las facilidades que
brinda el Sistema de Bonos Especiales

5. Dela Atencion de Problemas

El Centro Integrado de Atencion Tecnologica (CIAT) del Banco Central de
Venezuela centralizara la solucion de problemas relacionados con los aspectos
técnicos del Sistema, a través del telefono N° 801 5552, en el horario comprendido

entre 8:00 a.m.y 7:00 p.m.

6. Problemas de Informacién

En caso de dudas, la Institucién Participante debera comunicarse con la Mesa de
Operaciones de Mercado Abierto dentro del Banco Central de Venezuela, a través
de los teléfonos 801 8730 al 37

7. Contingencia
En caso que una Instituciéon Participante no pueda acceder al Sistema de Bonos
Especiales, podra enviar el archivo en formato Excel contentivo de las cotizaciones

a través del correo electrénico: bonesp@bcv.org.ve, previa autorizacién del Banco

Central de Venezuela emitida expresamente por el Departamento de Operaciones
en Mercado Abierto adscrito a la Gerencia de Operaciones Monetarias del Instituto.
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8. Acceso al sistema

Para accesar al Sistema de Bonos Especiales mediante la ventana del browser en el

PC e ingrese en el campo direccion el siguiente URL http://bonesp.extra.bcv.org.ve

En caso de usar como explorador Firefox 2 o versidn posterior aparecera la siguiente
pantalla:

Mo s puede vesfica Ls iderbided de * avira bov.oeg. ve como un s mnfishles

—— R poskisd para ite fror;
Sirnaeegador re revan0ck b G4 gue emied of certhieady Sl s
1 ks b s el (mpd chmbiin i ey rroely e i el Gy

» Listesd esti conectado & Un siia pretenciendo ser ™. ectra.bov om.ve, posblenente para
e wlormadiio confidencial

Hotifiges & webnaster del won s0sica ds eme problene.
firkes de acepher este certficads, deberls evamingr of certficado de este sbn

cuklaiodamerdn, (Deuns sceptar ssln Ol ade oon ol progautn de denidfce ol i wali
= matra Joey.org. et

Eramna coriificad.,

) Bl cie ook poimarerdeerls
() moaphar este certificad empor siments o este sesin
) M acephar dits cartfeids v o oonectir & &be She Webi

[2mtn | [coeds |

Debera seleccionar la opcion “Aceptar este certificado permanente”, hacer click sobre el

boton “Aceptar” y luego debera seguir con los pasos indicados a partir de que aparezca
la pantalla de autenticacion del presente instructivo.

En caso de usar como explorador Internet Explorer ver 7.X aparecera la siguiente
pantalla:
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0%z

Debera seleccionar la opcion “Continue to the website(not/recommended)” luego hacer

click sobre el boton “Aceptar” y aparecera la pantalla de autenticacion

En caso de usar como explorador Internet Explorer ver 6.X aparecera la siguiente

pantalla:

Security Alert EJ

Information you exchange with this site cannot be viewed or
o changed by others. Howewver, there iz a problerm with the site's
security certificate.

& The secuiity certificate was issued by a company you have
not chosen to bust. View the certificate to determine whether
You want ta trust the certifying authority

o The security certificate date is walid.

o The security certificate has a valid name matching the name
of the page you are tiying to view.

Do you want to proceed?

Yes ] | Mo | [ e Cerlificate

Debera seleccionar la opcion “Yes”, hacer click sobre el botdn “Aceptar” y aparecera la

pantalla de autenticacion.

Una vez realizados cualquiera de los pasos indicados entre los puntos anteriores

aparecera la siguiente pantalla:
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Fara omocer o funcichamienta oo Seiema de Sonoe Especkles e puede accoder a3 rnars o Mk denar it
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Introduzca el cédigo del usuario y la clave (password) y haga click en el botén “Enviar” .

Al ingresar por primera vez el cddigo del usuario y la clave el sistema solicitara cambio

de usuario y password a través de la siguiente pantalla:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

2 Elve 1 enpiram, Inlrodusss und miees s paca el usuark 108000 1680101

Canhrmar Clrg
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El usuario debera registrar la clave suministrada inicialmente por el Banco Central de
Venezuela e ingresar una nueva clave (password) y ademas confirmar la misma y

luego debera pulsar el boton “Enviar” y aparecera la siguiente pantalla:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

SUBASTA DE BONOS ESPECIALES

Cargar Reportes

Sistema de Bonos Especiales, seleccione las opciones del menua

Al momento en que el usuario seleccione la opcién “Cargar” aparecera la siguiente
pantalla:

ALaly 5 BANCO CENTRAL DE VENEZUELA
= SUBASTA DE BONOS ESPECIALES

Hes
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Al seleccionar la opcidén “Descargar Formato”, se abrira la hoja Excel con el formato

Excel indicado en el anexo, y debera seguir obligatoriamente las instrucciones alli
indicadas.

Es de caracter obligatorio que las Instituciones Participantes seleccionen la opcion

Registro de Oferente” y actualicen sus datos tal como le muestra la siguiente pantalla:

ANCO CEN £ s VENEZUEL!
& ‘5:_’1. BANCO CENTRAL DE VENEZUELA
k:i&::
=5 =]
£

SUBASTA DE BONDS ESPECIALES

Hdasak
T —
eadd

Luego de realizados los dos pasos anteriores y habiendo llenado el formato Excel con

las 6rdenes y siguiendo las instrucciones indicadas en el anexo 1, debera seleccionar la
opcion “Captura de Orden” y aparecera la siguiente pantalla:
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BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

=&
SUBASTA DE BONOS ESPECIALES

Captura de Orden |

Selecclonar el acto [2007-02-23, Act1 BOND EUR | R
Buscar Archive [(Browse ]

Procesar Archno

|
Pringipal | Areers de | BCY | Contactenns

En “Captura de Orden” debe seleccionar el acto, buscar el archivo generado a través de
la hoja Excel y debera seleccionar la opcion “Procesar Archivo”.

Una vez procesado aparecera la siguiente pantalla:

. , BANCO CENTRAL DE VENEZUELA
-

W
|

SUBASTA DE BONOS ESPECIALES

Captura de la Orden Completa

CARGA EXITOSA

Cotizacion reglstrada.
Peandianrs de verificacian y confirmacion
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Es importante destacar, que una vez efectuado el paso anteriormente descrito, la
cotizacidn quedara registrada y la Institucién Participante debera consultar su status a
través del reporte denominado “Ofertas Recibidas”, a través del cual se le indicara si su
cotizacidn presenta algun error, si esta valida y pendiente de confirmacion o si por el

contrario ya fue confirmada.

Al seleccionar la opcion “Reportes” aparecera la siguiente pantalla:

Srfertas Resultados
Reciidas el Acho

Sigtema de Bonos Especiales, seleccions laz opeiones del menu

Al seleccionar la opcion de “Ofertas Recibidas” aparecera la siguiente pantalla:
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BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

SUBASTA DE BONOS ESPECIALES

] T T

| Erena

En el reporte de “Ofertas Recibidas”, la institucion podra observar los posibles errores
de su cotizacion al igual que podra ver el status de su oferta.
Seleccione el acto, y aparecera el siguiente reporte:

Faths 197002007 O8: 2638 &

Ufarta Mrs, 000360 UleLas Keubeln hri
Ver Slalws  Chdge Rl bl Breaimine ot Prece e Cemprad
Cear] ®  so2evoes  wolioooos ANTONIO, GOMEALED MINISES N 0 50,000,00
[vee ] ® #3700 venoseo: FRANCERSS JCRAG, FRPMSEA FRMANGED " o 30.600,00
[oer] ®  soemior  soozicoeez ASTOURADCIRA MACTCRAL LNIDA, 54 N 0 000,000,008
Cear] ®  sozémio:  Dooticooe DOERSEONES UNINVER 5.4 ] o 000,000,60
[ae] »  mzeries  oezisoncs PWERSECRER J20EIC B4 ] 24 #00.000.08
Cear] ®  #o2é7104 3002180604 DWERSEONES EELA BOMITA 5.4 H o4 B00.800.08
[var ] »  sozétacs  ocducooss IVERSEGONES BAHIAS DEL EUGUE B n & B00,800,00
] ® 0267106 3002100007  DNWTRSIOATS PUCATO VALLARTA, 5.4 W 9 B00.200.00
Caar] ®  so2emod  Dosduconss DWIRSPONDS SUsMIRLE §.8 N o 00,500.00
[war] ®  sozevics vediosoos AAACH JCEE SRSPETA CEDELED M e 30.500,00
[mr] o wzerses  vomioooue ADCUPD EMILID REYES MENAS W &9 200005
[wae ] ®  #o2é7210 wolioooan ADREAN JOSE MIORILLO GARELS N o 30,600,600
(] ®»  mzému voaioz ADRANA ELEWA DEAT GORER W A 20.000,00
Ceac] ® B2ETLIE  VERLB8G0: AOREMNA ELEWA DEAS SO0ER H £ 25.600.00
[vee ] ® #3472 venoooen ATEEANA LERA BEAT SORER n £ 2.800.08
Totsles Cwants Propis Tarcaran
Manba Campra § ] 20
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La cotizacion aparecera en status P de pendiente de validacion, la instituciéon debera
consultar su reporte hasta que la misma aparezca con status V de valida.

Igualmente, y una vez confirmada aparecera en la pantalla las cotizaciones con status
C.

Para consultar los resultados del acto, la Institucion Participante podra visualizar los
resultados seleccionando el reporte de resultados del acto.

Para esto aparecera la siguiente pantalla:

. BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

SUBASTA DE BONOS ESPECIALES

Larigar Heportes

Artna

Actn I007-03-17. Afoe]l BONSE "

Una vez seleccionado el acto y en caso que la cotizacidbn no se encuentre confirmada

aparecera la siguiente pantalla:
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A5, BANCO CENTRAL DE VENEZUELA
) SUBASTA DE BONOS ESPECIALES
B
i Mo Potse Dlens Valids
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Las Instituciones Participantes deberan cumplir con las siguientes instrucciones para el
registro de informacion en el formato de transmision de 6rdenes para la subasta de
“‘Bonos Especiales”, en caso contrario las ofertas no podran ser procesadas por el
sistema de captura.

1) Verificar que el archivo Excel en el cual va a procesar las 6rdenes contenga los
macros en seguridad media para permitir su ejecucion.

2) Cada Institucion Participante debe completar unicamente los datos en las celdas
amarillas de la hoja indicada a continuacion:

B Micrazofi Excel - FormatoValidadar L |
Do Edodn e Deetw Eemate Herementes Dutes Yeotoes 1 Furha rapregeis 8
f 3 - L = 41 2Ll g 1o .

i o 2 s S P e e i)

1£ fuial % 12

(NFE EEE A e TR AR
& =

Antonio, Gonzales Meneses W02 00000
Francisco José, Espinoza Fmandez WOZ100005
Asequradors Macional Unda, SA& JO100001
Irviersionas Uninver S A JO100m003
Imversionas lsla Bonita 5 A JOD2 100004
Inversiones isla Bonita S A JOOZ00005
Irversionas Bahias del Dugque S A JONZ 100006
Iversionas Pusrto Vallarta, S A JO02100002
Inversionas Surmedi S.A JOOZ1 00002
Adnan Josa Monllo Garcia V100015
Aanon Jose Dropeza Cedeho WYO2100009
Adalfo Emilio Reyes Majias V02100013
Adnan Josa Monllo Garcia WO200071
Adriana Elena Diaz Soler V0200112
Adnana Elsna Diaz Soler VO2100010
Adnana Elena Diaz Soler YO2100002

[E=XE--T RS- A TS B | A

ZZZTZTZTZZZWVES

M
M
Il
M
]
M

r?--i [y = 04 il M = B 4 Merossit . SITET = Deoieyp
3) No se deberan modificar los formatos.

4) Las Instituciones Participantes deberan presentar las 6rdenes de compra de acuerdo
a las indicaciones sefaladas en el presente Instructivo.
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5) Registrar sélo una orden por linea.
6) No deberan dejar filas sin datos entre érdenes.

7) Las Cédulas de Identidad deberan contener nueve (9) digitos incluida la letra, sin
puntos ni guidn. De ser necesario, completar con ceros después de la letra.
Ejemplo:V07654321 o E87654321.

8) Los Registros de Informacion Fiscal deberan contener diez (10) digitos incluida la
letra, sin puntos ni guion. De ser necesario, completar con ceros después de la letra.
Ejemplo: J005987623 o JOO0001234.

11) Las 6rdenes deberan cumplir con los montos minimo y multiplos establecidos en la
convocatoria.

12) Es de caracter obligatorio para la validacion del archivo Excel, que las Instituciones
Participantes presionen el botén VALIDAR que aparece en la parte superior derecha del
archivo Excel, y el sistema le indicara si existe algun error en la data contenida en la
hoja Excel o alguna falla en el formato del archivo. En caso de existir algun error
aparecera el siguiente mensaje.

mmm

S e e .
oot e b b T oA e [ W TR N Y |

T Ty ' - TN v |

GOPTT Wene i

Soredk, I spanen Frnisnades 3
sl Livicla, A OO 1 G000
5 ST OG0 Y

O 2 1 CROHOACr S

ot % Thss m
T Al s Pkl
M AR OIS CTORRE R e L
H Aot Ertibo N
H A Jone M

M Acriana Elern Dz

s Aari o [ierua Dy Secer VOO0 i
] At e Elerna Dons Sober VIO L0000 i

b | e e e ——— -

corbewts o b (P

WL

FLERESEE

I T e P =
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE TRANSMISION

ANEXO
|

12) En caso que la validacién sea satisfactoria, luego de haber ejecutado el proceso de
validacion se mostrara la siguiente pantalla:

FA) artiee plow B jueiw | fems dessmets Daw Vetew 1 : TR
IR I T IO TR T ST LY 1 |

LT bt LY e

ik Rl P ey R -‘._g.:.'..lul_-,-:--l.l

.

Antomd, Gionzske? Menases
M Fioncracs Joud, Espiners Frasdes W OO0
H Azepradora Hacional Linida 54 X0 100001
M Ieveprncnes Linimenl 5 A
M et sl Bonta S A
] P sones jala Bomnta 5 A
L] Ivermones Bafirs dal Dugul
H ISR Ona PUsiEC VBT, | Lom i e see s o e pepisties
& It SUTO S | i e 8578, 10 i
Adrign Jode MO Garoig |t g Shertes faieem, s | dedeees
L] Raeon Jose Oropedn Ced ot
H oy Emilo Ryt Mapaa | 9 o angdn moo- i seor de fomatn.
N Acdsh Jose MGHBs G | Sewme Dgorie o rorsesds i ot 09, ¥
N dann Elena Chaz Soke
N #ckinnn Edona Chaz Sokec ] =i
H Aok Elsna Cuar Soke

o Ferctn: FIOOEKE, oy | drclema

Exportar ol sigutents archivo
L I T T T -]

EEaRoECEn

lezzzz2z zzzzzzzz0

IR

13) Deberan completar el nombre del archivo y presionar el botdbn generar XML e
insertarlo en un area de su PC.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE TRANSMISION
ANEXO

Escriba una pregunta

L B

NETEE TR e - R )

F G

(i Tipo

= S

= N

4 N

5 B
| 6 | N

7 i

8 N
| 9 | N

10 N

11 :

12 N

13 ]
L M

15 I

16 e
18
(19
K
[21]
[22]
23]
[24]

25

4« » v\ FormatoValidador [
Listo Suma=16356000 HUM
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