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El presente Instructivo contempla los lineamientos, procedimientos, formularios e
instrucciones que regiran las operaciones de colocacién primaria, en moneda nacional,
de titulos denominados en moneda extranjera emitidos o por emitirse por la Republica,
sus entes descentralizados o por cualquier otro ente, a través del Sistema de
Colocacion Primaria de Titulos en Moneda Extranjera (SICOTME), mediante el cual las
Instituciones Financieras Autorizadas podran realizar las cotizaciones de los referidos

titulos
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A. OBJETIVO GENERAL

Suministrar a las Instituciones Financieras Autorizadas la informacién requerida sobre el
esquema de funcionamiento del Sistema de Colocacion Primaria de Titulos en Moneda
Extranjera (SICOTME), contemplando el registro de las cotizaciones, consulta de la
informacion registrada, asi como los posibles errores que pudieran generarse del
proceso de validacién efectuado en dicho sistema.

A través del citado Sistema, las Instituciones Financieras Autorizadas podran efectuar
los siguientes procesos:

A) Conexidén con el Banco Central de Venezuela para la captura de Cotizaciones
de “Titulos en Moneda Extranjera”.

B) Consulta y emisién de reportes de estatus y resultados de las Cotizaciones de
“Titulos en Moneda Extranjera”.

B. OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Establecer los términos y condiciones que rigen el uso del Sistema de Colocacion
Primaria de Titulos en Moneda Extranjera (SICOTME) para que las Instituciones
Financieras Autorizadas efectuen las cotizaciones de “Titulos en Moneda
Extranjera”.

2. Facilitar el registro por parte de las Instituciones Financieras Autorizadas de las
cotizaciones de “Titulos en Moneda Extranjera”.

3. Agilizar el suministro de la informacion referida a resultados de los montos
asignados, tanto por Cuenta Propia como por Cuenta de Cliente.
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A los efectos del manejo del presente Instructivo, los términos que a continuacién se
indican tendran el siguiente significado:

Cuenta de Cliente

Cotizacion efectuada por Institucion Financiera Autorizada en nombre y por cuenta de
cada uno de los clientes de la Institucién.

Cuenta Propia

Cotizacion efectuada por Institucion Financiera Autorizada para formar parte de su
propia cartera.

Instituciéon Financiera Autorizada

Todas aquellas instituciones financieras que hayan sido debidamente autorizadas por el
emisor de los titulos para participar en operaciones de colocacion primaria, en moneda
nacional, de “Titulos en Moneda Extranjera”.

Titulos en Moneda Extranjera

Titulo o valor denominado en moneda extranjera, pagadero en bolivares 0 en moneda
extranjera, emitido por la Republica, sus entes descentralizados o por cualquier otro
ente autorizado a tales fines.

Emisor de los Titulos
La Republica, sus entes descentralizados o cualquier otro ente autorizado a tales fines.
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1. Sélo se podran ejecutar a través del Sistema de Colocacion Primaria de Titulos en
Moneda Extranjera (SICOTME), administrado por el Banco Central de Venezuela,
las cotizaciones de “Titulos en Moneda Extranjera” transmitidas por las Instituciones
Financieras Autorizadas, que estén contenidas en el registro o listado para
operaciones con titulos que rija para la operacion, y que se encuentren activos para
el momento de la misma.

2. La Administraciéon del Sistema de Colocacién Primaria de Titulos en Moneda
Extranjera (SICOTME) corresponde, exclusivamente, al Banco Central de
Venezuela a través del Departamento de Operaciones en Mercado Abierto, adscrito
a la Gerencia de Operaciones Monetarias de la Vicepresidencia de Operaciones
Nacionales de este Instituto.

3. La Vicepresidencia de Operaciones Nacionales del Banco Central de Venezuela
designara a la(s) Unidad(es) facultada(s) para operar, administrar y gestionar todo
lo relacionado con los procesos vinculados al registro de la cotizacién y liquidacién
de “Titulos en Moneda Extranjera”.

4. Sera responsabilidad exclusiva de las Instituciones Financieras Autorizadas, la
incorporacion de las cotizaciones en el Sistema de Colocacién Primaria de Titulos
en Moneda Extranjera (SICOTME), haciendo uso del archivo en el formato de
transmision que se encuentra contenido en dicho Sistema.

5. Las Instituciones Financieras Autorizadas, interesadas en realizar cotizaciones
deberan dar cumplimiento a los términos y condiciones establecidos por el emisor
en el correspondiente prospecto u hoja de términos de la colocacion y a los
Instructivos, Manuales y Procedimientos que el Banco Central de Venezuela
disponga al efecto.

6. La transmision de las cotizaciones de “Titulos en Moneda Extranjera” se realizara
en los horarios establecidos, los cuales seran informados a las Instituciones
Financieras Autorizadas a través del (los) medio(s) que este Instituto y/o el emisor
de los “Titulos en Moneda Extranjera” estime(n) conveniente(s).

7. Las Instituciones Financieras Autorizadas deberan efectuar a través de la Divisidon
Mesa de Operaciones, adscrito al Departamento de Operaciones en Mercado
Abierto de la Gerencia de Operaciones Monetarias, la confirmacién de las
Cotizaciones transmitidas al Banco Central de Venezuela; de lo contrario la oferta
se entendera como “No Confirmada” y no sera procesada para la asignacion. Las
Ofertas con estatus “Invalido” no formaran parte del proceso de asignacion por
parte del emisor.
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8. Sin perjuicio de las sanciones administrativas a que haya lugar, el incumplimiento
por parte de las Instituciones Financieras Autorizadas, de las previsiones
contenidas en el presente Instructivo, podra dar lugar a su suspensiéon temporal o
definitiva del Sistema de Colocaciéon Primaria de Titulos en Moneda Extranjera
(SICOTME). La reincorporacion de las instituciones financieras suspendidas sélo
podra ser autorizada por el Directorio del Banco Central de Venezuela, cuando, a
Su juicio, existan circunstancias que los ameriten.
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A. ESPECIFICACIONES TECNICAS
1. Captura de Operaciones

Para poder realizar operaciones en linea a través del Sistema de Colocacion
Primaria de Titulos en Moneda Extranjera (SICOTME) las Instituciones
Financieras Autorizadas deberan cumplir con los requerimientos de Hardware y
Software indicados a continuacion:

- Equipo habilitado para ejecutar Javascripts.

- Versién del archivo Excel superior o igual al Office 2000.

- Utilizar los Browsers: Internet Explorer 6 6 posterior, Netscape 6 6 posterior,
Firefox 2 6 posterior.

2. Conexion via Internet

CENTRAL
BCV

INSTITUCION

Financieras utoris

——

3. Claves de Acceso

Toda Institucién Financiera Autorizada para el uso del Sistema de Colocacion
Primaria de Titulos en Moneda Extranjera (SICOTME), debera enviar una
comunicacion al piso 6 de la Torre Financiera, al Departamento de Operaciones
en Mercado Abierto adscrito a la Gerencia de Operaciones Monetarias del Banco
Central de Venezuela, debidamente suscrita por un funcionario con firma
autorizada, indicando el funcionario, cargo e institucién a la cual representa para
que le sea asignado su respectivo cddigo de usuario y clave de acceso para el uso
del sistema.
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4. Responsabilidad del Banco Central de Venezuela

El Banco Central de Venezuela no asume ninguna responsabilidad con relacién a
la divulgaciéon de la Clave de Acceso, por cuanto la misma sera establecida y
modificada por cada Institucién Financiera Autorizada, haciendo uso de las
facilidades que brinda el Sistema de Colocacién Primaria de Titulos en Moneda
Extranjera (SICOTME).

. De la Atencion de Problemas

El Centro Integrado de Atencién Tecnoldgica (CIAT) del Banco Central de
Venezuela centralizara la soluciéon de problemas relacionados con los aspectos
técnicos del Sistema, a través del teléfono N° (0212) 801 5552, en el horario
comprendido entre 8:00 a.m. y 4:00 p.m., de los dias habiles bancarios..

. Problemas de Informacion

En caso de dudas, la Institucién Financiera Autorizada debera comunicarse con la
Mesa de Operaciones de Mercado Abierto del Banco Central de Venezuela, a
través de los teléfonos N? (0212) 801 8730 al 37, de los dias habiles bancarios.

. Contingencia

En caso que una Institucion Financiera Autorizada no pueda acceder al Sistema
de Colocacion Primaria de Titulos en Moneda Extranjera (SICOTME) por causas
atribuibles directamente a esta, podra enviar el archivo en formato Excel
contentivo de las cotizaciones a través del correo electrénico: bonesp@bcv.org.ve,
previa autorizacién del Banco Central de Venezuela emitida por el Departamento
de Operaciones en Mercado Abierto adscrito a la Gerencia de Operaciones
Monetarias del Instituto.

B. PROCEDIMIENTOS

1. Acceso al Sistema

-) Para acceder al Sistema de Colocacién Primaria de Titulos en Moneda
Extranjera (SICOTME) mediante la ventana del browser en el PC, ingrese en el
campo direcciéon el siguiente URL http://bonesp.extra.bcv.org.ve. En caso de
usar como explorador Firefox 2 6 version posterior aparecera la siguiente
pantalla:
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2 A N{ () NTR A [

Sitio web certificado por una Autoridad desconocida

Mo se puede verificar la identidad de *.extra.bcy.org.ve como un sitio confiable,
R.azones posibles para este error:

- Su navegador no reconoce la CA que emitid el certificado del sitio,

- El certificada del sitio esta incompleto debido a una mala configuracidn del servidor,

- Usted esté conectado a un sitio pretendiendo ser *,extra.bov.org.ve, posiblemente para
obtener informacion confidencial,

Motifique al webmaster del sitio acerca de este problema.

Antes de aceptar este certificadn, deberia examinar el certificadn de este sitin

cuidadosamente, iDesea aceptar este certificado con el propdsito de identificar el sitio web
*. extra.bcy.org.ve?

Examinar certificado...

(%) Aceptar este certificado permanentemente:

() Aceptar este certificado temporalmente para esta sesién

() Mo aceptar este certificadn v no conectar a eske Sitio Web

-) Debera seleccionar la opcién “Aceptar este certificado permanente”, hacer click
sobre el boton “Aceptar” y luego debera seguir con los pasos indicados a partir
de la pantalla de autenticacion del presente instructivo. En caso de usar como
explorador Internet Explorer versién 7.X aparecerd la siguiente pantalla:

o abe [ &8 Certificate Errar: Navigstion Blocked ] l

{Z Certificate Error: Mavigation Blocked - Microsoft Internet Explorer provided by Banco Central de Venezuela

@ o v | ] ntpiibenesp.eatra bov.arg e

Eile  Edt Miew Favorikes Tools  Help

|g There is a problem with this website's security certificate.

The security certificate presented by this website was not issued by a trusted certificate
authority.

Security certificate problems may indicate an attempt to fool you or intercept any data you
send to the server.

we recommend that you close this webpage and do not continue to this website.

@ Click here to dose this webpage.
& Continue to this website (not recommended).

@ More information

- ) Deberéa seleccionar la opcién “Continue to this website (not recommended)” y
luego hacer click sobre el boton “Aceptar” y aparecera la pantalla de

autenticacion. En caso de usar como explorador Internet Explorer version 6.X
aparecera la siguiente pantalla:
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Security Alert El

Tod Information pou exchange with this site cannaot be viewed or
?. changed by others. Howewver, there iz a problem with the site's
* security certificate.

& The security certificate was izzued by a comparny vou have
ot chozen to trust. Wiew the certificate to determine whether
wou want to trust the certifping authority.

a The security certificate date is valid.

g The security certificate has a valid name matching the name
of the page you are tring to view.

Do you want to proceed?

[ Yes ] [ Mo { [ Wiew Certificate ]

-) Debera seleccionar la opcion “Yes”, hacer click sobre el botén “Aceptar” y
aparecera la pantalla de autenticacion.

-) Una vez realizados cualquiera de los pasos indicados entre los puntos
anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

El Banco Central de Yenezuela les da la bienvenida al Sisterna de Colocacion Primaria de Titulos en Moneda
Extranjera (SICOTME), a través del cual podra efectuar la carga de |as cotizaciones, asi como las consultas de los
resultados ohtenidos. Cualquier soporte debe ser canalizado a traves de vicepresidencia de Operaciones
Macionales, Gerencia de Operaciones Monetarias, Departamento de Operaciones en Mercado Abierto a través de
Ios teléfonos 801-8731 al 37.

Para conocer el funcionamiento del Sistema de Colocacidn Primaria de Titulos en Moneda Extranjera (SICOTMWE)
pulse: Instructivo del Usuario Externo del Sisterna de Colocacidn Primaria de Titulos en Moneda Extranjera

(SICOTME).

Para acceder a la aplicacion proceda a ingresar el usuario v a clave suministrado por el Banco Central de Venezuela
y presione el botdn enviar

Sl tiene algun problema o dificultad con la aplicacian
comuniguese con...

Centro Integrado de Atencién Tecnolégica - CIAT

{0212) 801-5552

vsuare:[ ]
L recomendamos. ]
+ Mantener limpias |as cookies del navegador Hlave:
* Activar 13 ejecucion de I10s javascripts en su navegador para

visualizar el mend

e Descargar el correspondiente Formato Walidador por cada
subasta

- ) Introduzca el codigo del usuario y la clave (password) y haga click en el boton
“Enviar”.

-) Al ingresar por primera vez el cédigo del usuario y la clave, el sistema solicitara
cambio de usuario y password a través de la siguiente pantalla:
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BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

Su clave ha expirado. Introduzea una nueva clave para el usuario; ¢1040001080101

claveanteron [ ]
NuevaClaver [ ]
confrmarctave [ ]

-) El usuario debera registrar la clave suministrada inicialmente por el Banco Central
de Venezuela en el espacio dispuesto “Clave Anterior”, e ingresar una nueva en el
espacio dispuesto “Nueva Clave”, debiendo confirmar la misma en el espacio
“Confirmar Clave”, luego pulsar el botdén “Enviar”, aparecera la siguiente pantalla:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

SISTEMA DE COLOCACION PRIMARIA DE TITULOS
EN MONEDA EXTRANJERA
(SICOTME )

15/07/2010 02:17:11 PM Salir

Cargar Reportes

Sistema de Colocacion Primaria de Titulos en Moneda Extranjera (SICOTME]),
seleccione las opciones del menu

-) Al momento en que el usuario seleccione la opcidén “Cargar” aparecera la siguiente
pantalla:

)

@@iﬁ” BANCO CENTRAL DE VENEZUELA
r “ =%) SISTEMA DE COLOCACION PRIMARIA DE TITULOS
B=—= CV EN MONEDA EXTRANJERA

o= =
’%7,'&@% (SICOTME )
) e 15/07/2010 02117111 PM Salir

Cargar Reportes

Registro d= oferentes  Descargar Formato Carga

Sistema de Colocacion Primaria de Titulos en Moneda Extranjera (SICOTME),
seleccione las opciones del menu
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-) Es de caracter

obligatorio que

las Instituciones Financieras Autorizadas

seleccionen la opcién “Registro de Oferentes” y actualicen sus datos en la
siguiente pantalla todos los campos sin dejar alguno en blanco.

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

SISTEMA DE COLOCACION PRIMARIA DE TITULOS
EN MONEDA EXTRANIJERA

(SICOTME )

15/07/2010 01:53:6 PM Salir

Cargar Reportes

Registro de Oferentes

Cédigo Institucidn: 108

Casza Matriz |BBVA Madrid |Domici|i0 |Au Ezte 0 Con Av, WwOllmer, Torre Provincial |
Institucién [2:anco Provinial |r1F

Contacto Cotizacién [Yosué Flores |Email cotizacian  [osue_Flores@Provincial. Camn |
Teléfono Cotizacidn

Contacte Custodic  |Rodovalde Rodriguez [Email custadio [radavalde.Redrigusz@claarstrazm. Com |

Teléfono Custodio 0012123091999

Cuenta Mro, 53743

- ) Luego haga click en el botén "Enviar" para realizar el registro de la institucién en el
acto. El sistema mostrara en pantalla el mensaje "Oferente Actualizado."

2. Registro de Ordenes:

-) Al seleccionar la opcién “Descargar Formato”, se mostrara en pantalla la ventana
desplegable para seleccionar el acto en el que se desea participar, como se
muestra a continuacion:

A
= BCV

o

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

SISTEMA DE COLOCACION PRIMARIA DE TITULOS

EN MONEDA EXTRANJERA
(SICOTME )

1S/07/2010 05:08:48 BM Salir

Cargar Reportes

Descarga de archivo

Seleccionar el acto

Obtener Archivo

1 FRUEEIA CAMBIOES
2010 04-232, Acto1 PRUEBA BCW

2010 06-18, Acto: ] INSTRUMERNTO ENM FIS\CO ~

1 INSTRUMENTO EN FIS

BCV | Contictenos
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-) Debe seleccionar el acto y hacer click en el boton “Obtener archivo”, el sistema
mostrara la siguiente pantalla indicando el acto para el cual esta descargando el
archivo:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

SISTEMA DE COLOCACION PRIMARIA DE TITULOS
EN MONEDA EXTRANJERA
(SICOTME )

15/07/2010 05:17:52 PM Sallr

Para descargar el archive pulse sobre Archivo de Captura de Ordenes

|
BCV | Contactenos

-) Para realizar la descarga del archivo seleccione la opcion “Archivo de Captura de
Ordenes”.

-) El sistema mostrara la ventana emergente para abrir el formato correspondiente al
acto. Seleccione abrir o guardar el archivo, segun su conveniencia, y haga click en
el boton "OK".
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BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

SISTEMA DE COLOCACION PRIMARIA DE TITULOS
EN MONEDA EXTRANIJERA
(SICOTME )

15/07/2010 05:17:52 PM Salir

Cargar Reportes

Descargar Formato de Captura de Ordenes para la fecha 18/06/2010 con
el ndmero de acto 1

LN File Download E3)enes

Do you want lo open or save this file?

@ j Mame: FormatovalidadorPA130620101.x)s
| L Type: Hoja de célculo de Microsoft Excel, 208 KB

From: asuccs04-d

Open ][ Save ]l Cancel |

Always ask before opening this type of file

“while filez from the Intemet can be uzeful, some files can potentially
harm pour computer. If pou do not trugt the source, do not open ar
save this file. What's the risk?

BCV | Contactenos

-) Se abrira una hoja con el formato Excel indicado en el Anexo 1. El sistema muestra
en pantalla la ventana emergente de advertencia de seguridad. Haga click en el
botén "Habilitar macros". Siga estrictamente las instrucciones alli indicadas para
completar los datos del formato.

-) Luego de realizados los dos pasos anteriores y tener el formato Excel completo,
debera seleccionar la opcion “Cargar” y el sistema mostrara la pantalla “Captura
de Orden”:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

SISTEMA DE COLOCACION PRIMARIA DE TITULOS
EN MONEDA EXTRANJERA
(SICOTME )

15/07/2010 02:17:11 PM Salir

Cargar Reportes

Sistema de Colocacién Primaria de Titulos en Moneda Extranjera (SICOTME]),
seleccione las opciones del menu
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BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

SISTEMA DE COLOCACION PRIMARIA DE TITULOS
EN MONEDA EXTRANJIERA
(SICOTME )

15/07/2010 05118:43 FM Salir

Cargar Reportes

Captura de Orden

£ 201 0-08-18, Actoct INSTRUMENTO EN FIBICV
2010-06-18, Acto:! INSTRUMENTO EM FISICO
2010-04-30, Acto:! PRUEBA CAMBIOS

2010-04-23, Acto:l PRUEBA BCY

Seleccionar el acto

BCY | Contictenos

-) En esta seccién de “Captura de Orden” debe seleccionar el acto de la ventana
desplegable y hacer click en el boton "Enviar". El sistema mostrara la siguiente
pantalla:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

SISTEMA DE COLOCACION PRIMARIA DE TiITULOS
EN MONEDA EXTRANJERA
(SICOTME )

15/07/2010 05:19:6 PM Salir

Cargar Reportes

Captura de Orden para el acto de fecha 18/06/2010 nimero 1

Buscar Archivo | |[, Examinar... ]

Procesar Archivo

BLY | Contictenos
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-) Busque el archivo generado a través de la hoja Excel a través de la opcién
“Examinar” y haga click en el de su interés y luego en el botén “Procesar archivo”.

-) Una vez procesado el archivo por el sistema aparecera la siguiente pantalla:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

SISTEMA DE COLOCACION PRIMARIA DE TITULOS
EN MONEDA EXTRANIERA
{(SICOTME )

15/07/2010 05:19:49 PM Salir

Cargar REDurtEs

CARGA EXITOSA

Cotizacién registrada.
Pendiente de verificacion y confirmacion.

BCV | Contictenos

-) Es importante destacar, que una vez efectuado el paso anteriormente descrito, la
cotizacion quedard registrada y la Institucion Financiera Autorizada debera
consultar su estatus a través del reporte “Ofertas Recibidas”, donde se le indicara
si su cotizacién presenta algun error, podra ver el estatus de su oferta, si esta
valida y pendiente de confirmacién o si por el contrario ya fue confirmada. Para
ello seleccione la opcion “Reporte de Ofertas Recibidas” que se muestra en la
pantalla o ingrese a la seccion de “Reportes” del sistema.

3. Consulta de las Cotizaciones:

-) Para consultar la informacién de las cotizaciones ingresadas seleccione la opcion
de "Reportes" y obtendra la siguiente pantalla:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

A
gi;i*- é SISTEMA DE COLOCACION PRIMARIA DE TITULOS
'P""" ‘ﬁ‘_" EN MONEDA EXTRANJERA

{%{ {g}‘iﬁg (SICOTME )
ﬁiﬁ > 15/07/2010 05:35:3 FM Salir

Cargar Reportes

S

Ofertas Resultados
Recibidas del Acta

Sistema de Colocacion Primaria de Titulos en Moneda Extranjera (SICOTME),
seleccione las opciones del menu
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-) Al seleccionar la opcion del reporte de “Ofertas Recibidas” aparecera la
siguiente pantalla:

&G BANCO CENTRAL DE VENEZUELA
2 N

ibﬁ‘- B CV SISTEMA DE COLOCACION PRIMARIA DE TITULOS

§ EN MONEDA EXTRANJERA
\ k§§' (SICOTME )
ﬂ 15/07/2010 05:36:45 PM Salir

Cargar Reportes

Actos

[
Actul 2010-07-15, Acto:l PRUEBA SICOTME Vl

Envia

BLY | Contictenos

-) Seleccione el acto, haga click en el boton "Envia" y obtendra la siguiente
pantalla:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

SISTEMA DE COLOCACION PRIMARIA DE TITULOS

\;‘3 EN MONEDA EXTRANJIERA
SICOTME
%ﬁ"ﬂ y ( )

15/07/2010 05:26:52 FM Salir

Cargar Reportes

Acto:1 Del 15-7-2010 Oferta Nro. 70001848 Nro. De Confirmacién: 70001848108120 =]
T S i Tipo 5
Ver Status Cadigo Rif /Cédula Beneficiario Cotizacian  Precio Mto. Compra §
W 86269339 V05123455 ROBERTC MORENO N 113,7575 120,000,000
W 86269340 JO0000000q INSTITUCION PRIJEBA, 5 115,0000 12,000,00
Totales Cuenta Propia Terceros Total General
Monto Compra $ 12.000,00 120.000,00 122.000,00

-) La cotizacién aparecera en estatus "P" de pendiente de validacion. La Institucién
Financiera Autorizada debera consultar su reporte hasta que la misma aparezca
con estatus "V" de valida.

-) Una vez confirmadas las cotizaciones, las mismas apareceran en la pantalla con
estatus "C" de confirmada.

-) Si se desea el reporte en una hoja de Excel haga click en el botén =] | sistema
abrira la hoja de Excel con la informacion solicitada.

4. Consulta de los Resultados del Acto:
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La Institucién Financiera Autorizada podra visualizar los resultados seleccionando

la opcion “Reportes”, “Resultados del acto”, el sistema mostrara la siguiente

pantalla:

EN MONEDA EXTRAN]ERA
(SICOTME )

15/07/2010 05:37:25 PM Salir

Cargar Reportes

Actos

|

Envia

I
Actul 2010-07-15, Acto:1l PRUEBA SICOTME

BC¥ | Contictenos

) Seleccione el acto y haga click en el botén "Envia". En el caso de estar confirmada,
el sistema muestra en pantalla la informacion solicitada como se muestra a

continuacién:

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

SISTEMA DE COLOCACION PRIMARIA DE TITULOS
‘!* EN MONEDA EXTRANJERA

%‘3
ea/.
\J’ \‘\f; (SICOTME )
15/07/2010 05:37:31 PM Salir

Cargar Reportes
Acto:1 del 15-7-2010 Oferta Nro. 70001848 Nro. de Confirmacidn: =
70001348108130
cadigo Rif/cedula Beneficiario Mto. Compra § Mto, Pagar Bs Precio Carte Mg':::;d Monto Asignado Bs
86269339 V05123455 ROBERTO MOREND 120,000,00 ,O0 1137575 120,000,00 586,988,70
86263340 J0000O0O0T INSTITUCION PRUEBA 12,000,00 00 115,0000 12,000,00 59.340,00
Totales Cuenta Propia Terceros Total General
;‘°“"° Comprs 12,000,00 120,000,000 182,000,00
Monto Pagar Bs ,00 ,00 .00
Monta 12.000,00 120,000,00 132.000,00
Asignado §
ponts 59,340,00 586.988,70 646,328,70
Asignado Bs

) Si se desea el reporte en una hoja de Excel haga click en el botén =] | sistema
abrira la hoja de Excel con la informacion solicitada.

) En el caso que la cotizacién no se encuentre confirmada el sistema mostrara la
siguiente pantalla con el mensaje:
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BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

SISTEMA DE COLOCACION PRIMARIA DE TITULOS
EN MONEDA EXTRANJERA
(SICOTME )

15/07/2010 05:49:152 PM Salir

Cargar Reportes

Asignacidn

Usted No Posee Oferta Valida

BCV | Contictenos
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Las Instituciones deberan cumplir con las siguientes instrucciones para el registro de
informaciéon en el formato de transmisién de 6rdenes para la subasta de “Titulos en
Moneda Extranjera”, de no ser asi las ofertas no podran ser procesadas por el Sistema
de Colocacion Primaria de Titulos en Moneda Extranjera (SICOTME).

-) Al abrir el formato validador en formato Excel, se vera la siguiente pantalla:

Advertencia de seguridad

"Du\jualvars|SubastalFormatey alidadoreonPrciol 10320102_7 s contiens
macros,

Listar

-) Haga clic en el botén “Habilitar macros”.

-) Lea detenidamente las instrucciones que alli se encuentran de manera de lograr la
carga exitosa de los datos.

Recuerde:

1. Verificar que el archivo Excel en el cual va a procesar las 6rdenes contenga los
macros en seguridad media para permitir su ejecucion.

2. Lea las instrucciones que se muestran en la hoja de portada del archivo:
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=] archiva

NEHE RS VE SR F 0 B8 s -8 E NP e -

€ 8%

Al h I

[eTHT 1

Viern

3.

Instrucciones
. Cada entidad debe completar solo los datos en las celdas amarillas
. NO MODIFICAR FORMATOS
ades deben registrar las Ordenes de compra de acuerdo a las
iones del Instructivo de |a oferta publicado a tal fil por el Banco
Central de Venezuela, el cual se encuentra disponible en su pagina Web
(www.bov.org.ve)
Cada entidad es responsable por |a liquidacian de su propia Orden y de
aquellas de cada una de sus clientes

. Registrar solo una orden por fila

 No dejar filas sin datos entre las érdenes
. No dejas celdas sin datos entre las Srdenes
Los fipos de Cotizacién pueden ser S (para la Cuenta Propia), N (para
Clientes), segiin lo establecido en la convocatoria

, C.I:(V, E o P), con nueve (9) caracteres incluida la letra, va sin puntos ni
quiones, usando ceros a la izquierda de ser requeridos

Ejemplo: V12345678 & E01234567
. RIF: (J 6 G), con diez (10) caracteres incluida la letra, va sin puntos,
quiones, usando ceros a la izqquierda de ser requeridos

Ejemplo: J123456789 6 GOO1234567

. Los montos en Délares deben ser multiplos de 10000

. No deben existir cofizaciones con RIFs o Cédulas duplicadas

. Los errores del formato se resaltarén en color naranja

. El procesa de validacién puede tardar algunos minutos, sea paciente...

. El archivo XML exportado debe tener la siguiente estructura

SBEddMMyyyyaaxooocxml, donde:

representa el incio del nombre del archivo para subastas de bonos
especiales
debe ser reemplazado por el dia de la subasta, u
izquierda en caso de ser necesario

izar ceros a la
debe ser reemplazado por el mes de la subasta, utilizar ceros a la
izquierda en caso de ser necesario

debe ser reemplazado por el afio de la subasta

debe ser reemplazado por el acto de la subasta , utilizar ceros a la
izquierda en caso de ser necesario

A [B] £ [ 3] [ E [ E
% Banco Central de Venezuela
Gerencia de Operaciones Monetarias
Sistema de Colocacion Primaria de Titulos en Moneda Extranjera (SICOTME)
Informacion del Acto
Descripcién del acto [NSCIE=Rry=tTe)
Fecha del acto 18/06/2010 ero de acto o1
Monto Min/Cotizacion FULL] Tasa de cambio 43
1" comendaciones
12
(131 Sitiene algun problema o dificultad con la aplicacion
1 comuniquese con...
15
i Centro Integrado de Atencién Tecnholégica - CIAT
17 (0212) 801-5552
18 Recuerde que...
19 Sequit las instrucciones del llenado el formato validador
0
21 Mantener con Ud. toda la informacién que necesite, a fin de no tener
7] retrasos en el proceso
]
24 Verificar que el archive descargado corresponde al acto en el que desea
5 participar
Antes de subir el archivo con las ordenes de compra, verifique que el
pid nombre del mismo cumpla con las indicaciones del instructive
2
2 Para iniciar la carga del Archivo presione Aqui
30
Ell
H 4 b W]\Instrucciones y Condiciones { Formatovaidador /'

jisyito.uo ‘ )‘:

maviis

Cada Institucion Financiera Autorizada debe completar Unicamente los datos en las

celdas amarillas de la hoja indicada a continuacion:

[E3 Microsoft [xcel

Copia de Formato¥:

2 oo
RN WP WEWE A U e T

Edicién  vor or  Formato  Horramiontas Vemtana 7 Adobe PDF

Dato:

12 = - 21 &) UE 45 00 -

B Lz

€ b %

El\ desactivar !

a - & SCatizaninnibmps

A B
Tipo de Cotizacion Nombre Completo 6 Razén Social de C!

N Thstrucciones y Condiciones ) FormatoValidaclor

& 2]
RIF / Cédula Monto en $

4.

No se deberan modificar los formatos suministrados.
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5. Las Instituciones Financieras Autorizadas deberan presentar las érdenes de compra
de acuerdo con las indicaciones de la convocatoria y del presente instructivo

6. Registrar sélo una orden por linea.

7. No deberan dejar filas sin datos entre 6rdenes.

8. Las Cédulas de Identidad deberan contener nueve (9) digitos incluida la letra, sin
puntos ni guién. De ser necesario, completar con ceros después de la letra.
Ejemplo: V07654321 6 E87654321.

9. Los Registros de Informacion Fiscal (RIF) deberan contener diez (10) digitos
incluida la letra, sin puntos ni guién. De ser necesario, completar con ceros después
de la letra.

Ejemplo: J005987623 6 JO0O0001234.

10. Las érdenes deberan cumplir con los montos minimo y multiplos establecidos en la
convocatoria.

11 Complete los campos del formato siguiendo las especificaciones sefaladas en este
instructivo:

., TR
ﬁ I 5 y I~
12. Es de caracter obligatorio para la validacién del archivo Excel, que las Instituciones

Financieras Autorizadas presionen el boton “Validar’ que aparece en la parte
superior derecha del archivo Excel.
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13. El sistema le indicara si existe algun error en la data contenida en la hoja Excel o
alguna falla en el formato del archivo. En este caso aparecera el siguiente mensaje:

=
B

B 100w = o [} oie zte - N s8] = =[== & 8

< 3 ENFlc [ w1 a1

[ vaicar. |

C N TP AR TR a1 T N T T TR T . 2

14. En caso que la validacién sea satisfactoria, luego de haber ejecutado el proceso de
validacion se mostrard la siguiente pantalla:

Adobe DT

R = - bl AL D 0o - ;e B i a B
% rCotizacionPropia
5 < (=3 I S = W) O B~

1 o pleto 6 R al de Cliente R édula onto en $
=] N Cliente 1 J000000001 10000 | vaidar.. |
[=] N Clients 2 2 20000
[a] N Clienie 3 40000
(o] N Cliente 4 20000

5] N Chente & 10000
7| M Clienie & 10000
ER N Cliente 7 50000

9 N Chente 8 JOO0OVOVOE 20000

U N Cliente 9 pulalalalalalalaln}<] 20000

1 N Cliente 10 4000000010 10000

12 M Chente 11 JOO00OOUTT 10000

13 N Cliente 12 laalalalalala} 3 0000
Cia N Cliente 13 1000000013 40000
[z ] N Clionto 14 20000
[s] N Cliente 15 d de Formato 10000
7] M Cliente 16 10000
[ N Cliente 17 20000
[1o] N Cliente 18 20000
] [ Cliente 19 20000

21 N Cliente 20 10000

2
[z
[2¢]

25
|
[2r]

28
[22]
|
[31]
[27]
|
[a1]
=]
EG|
[s7]
|

2 A
W« » w\_Instiucciones v Condiciones ) Formatovalidador ./ I< >/

15. Haga click en el botén “Yes” y aparecera la siguiente pantalla:
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E L [2]x]

HE] Archivo  Edicién  Wer Insertar Formato Heramientas Datos Ventana 2 Adobe PDF Escriba una prequnta -8 X
NG ER SRR &R S B8 AR RS e » @ e s 2N £ s |[E] | € % % EERRCAY- S |
fdesactir - 8
Al - A (Cotizacion/Propia
A B B D E[F[ G [ A ] [ J g

Il Tipo de Cotizacio ombre Completo 6 Raz6n Social de Cliente R édula onto en $
2] N Cliente 1 1000000001 10000 | vaigar. |
13| N Cliente 2 J000000002 30000
La| N Cliente 3 J000000003 40000
15 | N Cliente 4 J000000004 20000
LB | N Cliente 5 JO00000005 10000
L7 | N Cliente 6 000000006 10000
| 8 | N Cliente 7 000000007 50000
19| N Cliente 8 JO00000008 20000
[10] N Cliente 9 J000000003 20000
|11 N Cliente 10 J000000010 10000
|12] N Cliente 11 000000011 10000
|13 N Cliente 12 J000000012 30000
[ 14] N Cliente 13 JO00000013 40000
|15 N Cliente 14 J000000014 20000
m N Clierte 15 Export X 3 10000

17 N Cliente 16 10000

1 N Cliente 17 Exportar al siguiente archivo 20000

19 N Cliente 18 fio 30000
|20 N Cliente 18 20000

21 N Cliente 20 10000
[22]
|23

24
|25
|26

27
[28]

2
|30
[31]

2
[33]
[3¢]
[35]
136
Ed
Edl|
139 v
W« » mf\_Instrucciones y Condiciones ), FormatoValidaclor / I< ¥

16. Complete el nombre del archivo y haga click en el botén “Generar XML”. Vera el
mensaje que indica que la operacién ha sido completada. Haga click en el botdn
“OK”.

= L [=[x]
SE] archiv  Edeifn  Vor Inaortar  Eormsto  Horomionkas Dops  Veotma 2 AdoboNDF Escriba una pregunta = @ X
P S b3S T EL) % BB S SRS = - il AL B 100 - ) i) Al E 2 | € %d 8 mo oA B
|
A1 - % [Cotizacion/Propia
S 5 E ] T | T
Il Tipo de Cotizacion Nombre Completo 6 Razon Social de Clients RIF / Cédula Monto en $
2 Clients 1 FESEEEEEET] 10000
3 N Cliente 2 4000000002 30000
[2] N Clignle 3 JO00A00NA3 40000
= | 1 Clignte 4 000000004 20000
e | N Cliente 5 J000000005 10000
] M Clionto 6 J000000006 10000
8 N Cliente 7 JOODUoDO0T 50000
y N Cliente 8 4000000008 20000
[o] N Clignle 9 NIATaalaTalalalate) 20000
BT 1 Clignte 10 1000000010 10000
[z N Cliente 11 J00000001 1 10000
EEY M Clionto 12 JOUDOLLD 12 30000
12 N Cliente 13 JOODUo0D13 10000
L6 | N onte 14 4000000014 20000
[is | N Clignle 15 fatatara)
[or | N Clignts 16 Micrasafs Fxcel
10 N Cliente 17
el & s Oparacién Complatad, £l L quads )
N Cliente 19 o
b Cligile 20

[2s]
[z
[20]
E]
ET)

w wlnlale
FRBR2

[=n]

[z

[==]
E3

1w« > nly Instrucciones v Condiciones b FormatoValidador / 2l




