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APROBACION de

A patrtir de la presente fecha, entra en vigencia el “Instructivo para el Usuario Externo
del Sistema de Autorizacion Previa (SAP), cuyo objetivo es documentar las actividades
relacionadas con el registro de emisiones de operaciones de importacion por parte de
las instituciones autorizadas para operar con el Convenio Reciproco de la Asociacion
Latinoamericana de Integracion (ALADI).

El instructivo en referencia estd suscrito por las Gerencias de Obligaciones
Internacionales y de Sistemas e Informatica como unidades responsables de su

elaboracion, conformado por las Vicepresidencias de Operaciones Internacionales y de
Administracién y aprobado por la Primera Vicepresidencia Gerencia.

Caracas, de de 2009

Aprobado por:

José Manuel Ferrer Nava
Primer Vicepresidente Gerente

ELABORADO POR:

Gerencia de Sistemas e Informatica Gerencia de Obligaciones Internacionales
CONFORMADO POR CONFORMADO POR:
Vicepresidencia de Operaciones Internacionales Vicepresidencia de Administracion
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INTRODUCCION de

El presente instructivo tiene como proposito suministrar la informacion necesaria para el
uso del Sistema de Autorizacién Previa (SAP) por las instituciones autorizadas para
operar con el Convenio de Pagos y Créditos Reciprocos de la Asociacion
Latinoamericana de Integracién (ALADI). Dicho sistema permite a las instituciones
autorizadas interactuar con el Banco Central de Venezuela para el registro de
operaciones cuya Autorizacion de Adquisicidon de Divisas (AAD) haya sido emitida por la

Comisién de Administracion de Divisas (CADIVI).

El Sistema de Autorizacion Previa (SAP) cuenta con el moédulo de importacion, que
permite el registro, modificacion y anulacibn de emisiones de operaciones de
importacion; y el médulo de consulta, el cual permite verificar en linea las emisiones
por numero de AAD, numero de reembolso, estatus y fecha de la emision, asi como

también generar reportes de las consultas en formato PDF.
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Las instituciones autorizadas interesadas en operar con el Sistema de
Autorizacion Previa (SAP) deben realizar la solicitud de conexion de
acuerdo con lo establecido en el "Instructivo para los Servicios de
Comunicacion que ofrece el Banco Central de Venezuela al sistema
financiero nacional. Para acceder al mencionado instructivo proceda de la
siguiente manera:

a) Acceda a la pagina Web del Banco Central de Venezuela
www.bcv.org.ve seleccione las opciones Informacion para el
Sistema Financiero Nacional / Servicios de Comunicacion,
“Solicitud de Codigos y Claves para el Acceso y Uso a las
Aplicaciones del Banco Central de Venezuela”.

El Banco Central de Venezuela no se hace responsable de la divulgacién
gue realicen las instituciones autorizadas, de la clave de acceso otorgada
por el Instituto para acceder al Sistema de Autorizacién Previa.

Las instituciones autorizadas que presenten problemas o dificultades para
comunicarse con el Banco Central de Venezuela a través del Sistema de
Autorizacién Previa deben llamar al Centro Integrado de Atencion
Tecnologica (CIAT) a través del namero telefénico 0212 801 5552, en dias
habiles bancarios y en el horario comprendido entre las 8:00 a.m. y 5:00
p.m.

Las instituciones autorizadas pueden acceder al Sistema de Autorizacion
Previa, para registrar emitir, modificar y anular emisiones de operaciones
de importacién, los dias habiles bancarios y en el horario comprendido
entre las 8.00 a.m. y 1:00 p.m.

Las instituciones autorizadas pueden realizar consultas y generar reportes
de emisiones de operaciones de importacion durante las veinticuatro horas
del dia, los 365 dias del afio.
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Para ingresar al Sistema de Autorizacion Previa, proceda de la siguiente manera:

1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion de la pagina Web
del Banco Central de Venezuela. www.bcv.org.ve y visualice la pagina

Web del Banco Central de Venezuela.

BANCO CENTRAL DE VENEZUELA

RIF: G-20000110-0

» SERVICIOS PERSONALIZADOS

click]

- Lo Nuevo 5 -
- ¥ REGIMEN DE ADMINISTRACION
- ABC Economico DE Divisas
» BIBLIDTECA - INFORMACIGN SOBRE SOLICITUDES
. . pE CoMPRA DE DIvISAS
PUBLICACIONES - RECONVERSION MONETARIA N P
- NORMATIVA DEL REGIMEN DE
- COMPRAS Y SUMINISTR: .
Co SUMINISTROS = 2QUE Es EL BANCO CENTRAL DE VENEZUELA? ADMINISTRACION DE DIVISAS
- OPORTUNIDADES DE .
EMPLED « ¢QUE Es EL IPC? * NORMATIVA SOBRE EL REGIMEN DE
Cameio CONTROLADO 1994-1996
- ENLACES DE INTERES * TARIFAS ¥ COMISIONES BANCARIAS - DECLARACIGN DE EXPORTACIONES
INDICADORES ENGLISH VERSION
Coloque el puntera del mouse sobre cualguier
TIPO DE CAMBIO it INPC indicadar para ver la informacidn
TASAS ACTIVAS
Y PASIVAS PRESTACIONES Plg

ESTADOS FINANCIEROS BCV.  MOTOR DE BUSQUEDA ~ PAGINA PERSONAL PREGUNTAS ¥ CONTACTOS TERMINOS Y CONDICIONES

BCYW inicid encuesta a empresas
v establecimientos del sactar
privado no financera,(haga

w INFORMACION PARA EL SISTEMA
FINANCIEROD NACIONAL

NOTICIAS

2. Pulse con el puntero las opciones ALADI / Sistema de Autorizacion Previa
http://www.bcv.org.ve/aladi.asp y obtenga la siguiente pantalla para

ingresar al sistema.
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3. Registre en el campo “Usuario”, el nombre del usuario suministrado por el
Banco Central de Venezuela.
4. Registre en el campo “Clave” la contrasefia suministrada por el Banco

Central de Venezuela y pulse el boton o la tecla “Enter” y visualice
la siguiente pantalla con los modulos del Sistema de Autorizacion Previa.

(SAP)

ENEZLIELA

b e
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Para salir del sistema pulse con el puntero, en la parte superior derecha el icono para

I

salir en

cualquiera de las pantallas que conforman las opciones de los médulos

y obtenga la pantalla principal del Sistema de Autorizacién Previa (SAP)

g =

w HANCO CENTRAL DE VENEZUELA

————— - —

=
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El modulo “Importacion” permite el registro, modificacion y anulacion de las emisiones
de operaciones de importacion.

Para el registro de emisiones de operaciones de importacién proceda de la siguiente
manera

1. Ingrese al Sistema de Autorizacion Previa, de acuerdo con lo establecido
en el Capitulo Il de este instructivo.

Wlodificacion
Anulscion
2. Pulse el modulo de “Importacion”, luego la opcion “Registro” y obtenga la

siguiente pantalla, para el registro de emisiones.

. U r— s s o

- Sp—

3. Seleccione en la lista desplegable del campo “Pais”, el nombre del pais
con el cual se realiza la operacion.
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L T L]

4, Seleccione en la lista desplegable del campo “Plaza” la ubicacion de la
institucion financiera.

Fager s v Wgaseiin

< Erprrame-

5. Seleccione en la lista desplegable del campo “Institucion” el nombre de la
institucion con la cual se realiza la operacion.

{é‘;\%} Bl R TR AL UM R

6. Registre en el campo “Nro. AAD”, el nidmero de la Autorizacion de
Adquisicion de Divisas. (AAD)

7. Seleccione en la lista desplegable del campo “Tipo de Instrumento” el
instrumento con el cual se realiza la operacion.
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8. Registre en el campo “Consecutivo”, el nUmero de la referencia interna del
instrumento de pago.

9. Registre en el campo “Monto USD”, el monto en ddlares de la operacion,
el cual no debe ser mayor al monto autorizado en la AAD, debe contener
el formato XxXxxxxxxxxxx.yy (uso de punto como separador de decimal)

10. Registre en el campo “Codigo Arancelario” el cédigo arancelario del
producto aprobado por la CADIVI y visualice en el campo “Producto” la
descripcion del mismo.

11. Seleccione en la lista desplegable del campo “Condiciones de Pago” la
opcién de acuerdo al instrumento de pago emitido.

Condiciones de pago segun el tipo de instrumento seleccionado.
Instrumento Condicion de pago
Orden de Pago: Opcion “A la Vista”

Carta de Creédito CC
Crédito documentado CD: Opcion “A la Vista” con rango de 1 a 180 dias

Letra Avalada (LA),
Pagaré (PA) o
Pagaré Interés (PAl) : Opcién de 90 dias

Los campos de fechas se muestran automaticamente; la fecha de emision
se toma del sistema el dia del registro, y la fecha del vencimiento se
calcula a partir de la fecha de emisién y de acuerdo con la condicion de
pago del instrumento.

12. Pulse el boton “REGISTRAR” y visualice la siguiente pantalla donde se
solicita la confirmacion del registro de la emision.
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13. Pulse el botén “SI” para confirmar la emision, y visualice la siguiente
pantalla con el resultado de la emision, donde se muestra el numero del
reembolso de la emision.
G s e i WL .
‘."i?— FEARMT T L1 AL I::I.I._\'.I L LR B Y
14. Pulse el puntero sobre el nimero del Reembolso para visualizar el detalle
de la emision.
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Para modificar el registro de una emision proceda de la siguiente manera:
1. Ingrese al Sistema de Autorizacion Previa, de acuerdo con lo establecido
en el Capitulo Il de este instructivo.
Registro
Anutacion
2. Pulse el médulo “Importacion” luego la opcion “Modificacion” y obtenga la

siguiente pantalla, para modificar emisiones.

IEA MO CHRMTIRAL IE SMHEREALUTEL A
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Registre en el campo “Reembolso” el nimero de reembolso de la emision
a modificar, pulse el boton “BUSCAR” y visualice la siguiente pagina.

[ e S S P e e e S = @)=

Realice las modificaciones de los valores permitidos:

Monto USD, cédigo arancelario, condicion de pago. (Solo para cartas de
crédito y créditos documentados)

Pulse el boton “MODIFICAR” y visualice la siguiente ventana con la
solicitud para confirmar la modificacion de la valores. En caso contrario
pulse el botdn “Regresar” y obtenga la pantalla de “Modificacion”.
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mModificacién

Codi [ =T ] [ camcer |

T orin o
Producto

Condicién de Pago || & Is vista ~

Fecha de Emision Fecha de Vencimiento

Fegreeer
6. Pulse el boton “OK” para confirmar la modificacion, y visualice, la

siguiente pantalla confirmando el cambio de los valores. En caso contrario
pulse el botén “CANCEL”, y obtenga la pantalla para modificar los valores
de una emision.

LT y g S = o
I LT _.’q‘._ MRARCEY LN AL I.'\Ihl A LY
J'_..q‘“L

T8

7. Pulse el puntero sobre el numero del Reembolso para visualizar el detalle
de la modificacion de la emision.

8. Pulse el botén “REGRESAR” y obtenga la pantalla de “Modificacion”.
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Para anular una emision proceda de la siguiente manera:
1. Ingrese al Sistema de Autorizacion Previa, de acuerdo con lo establecido
en el Capitulo Il de este instructivo.
Importacion Consulta *  Avuda
Registro
Modificacion
2. Seleccione y pulse en el menu principal la opcién “Importacion”, luego

“Anulacién” y obtenga la siguiente pantalla para anular emisiones.

VEREALELA

s = s T M=

Ay

e e

g} drwm S it

3. Registre en el campo “Reembolso” el nUmero de reembolso de la emision
a ser anulado, pulse el boton “ANULAR" y visualice la siguiente pantalla.
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b e e e e ]
4, Pulse el boton “OK” para confirmar la anulacion y visualice la siguiente
pantalla confirmando la transaccion. En caso contrario pulse el botén
“CANCEL”, y obtenga la pantalla para anular una emision.
f‘]'ﬂﬁfjﬂ-} AR CEHMTIAL DG VEMEAUELA
‘ "s::-,.".egj
5. Pulse el puntero sobre el nimero del reembolso para visualizar el detalle
de la anulacion de la emision.
6. Pulse el boton “REGRESAR” y obtenga la pantalla de “Anulacion”.
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El modulo Consulta permite realizar consultas de emisiones de operaciones de
importacion por: numero de AAD, numero de reembolso, estatus de la emision, y fecha
de registro de la emision; asi como también generar reportes en formato PDF.

Para consultar una emision por namero de AAD proceda de la siguiente manera:

1. Ingrese al Sistema de Autorizacion Previa, de acuerdo con lo establecido
en el Capitulo Il de este instructivo.
Por Reembolzo
Por Estatus
Por Fecha
2. Pulse el médulo “Consulta”, luego la opcién “Por AAD” y visualice la
siguiente pantalla.
o] e - ek P 4 T T T
Bliici e
HBANCOY CHMN FRAL DE VENEZLITLA |
|
4 - M
I
Bl e S o
3. Registre en la ventana “Busqueda por Autorizacién”, el numero de la AAD
a consultar.
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4, Pulse el boton “CONSULTAR” y obtenga la siguiente pantalla con la
informacion de la utilizacion de la AAD.

- A 1AL S

TR e

AL 11

E=

R I AT A Ll
- RRF T o R e ] -
T AL R S Ll
- L) ) L ] FARTSS  BULAA e e
fa B L TR BV PERRe 1) - A i b 3 S Cram SRR D BICE "
T—— ]
& v e L L]
5. Pulse el nimero del reembolso y obtenga la siguiente pantalla donde
puede visualizar el detalle de la utilizacion de la AAD.
Importacion
Reembolso 6002420081 2365610000 m;'n")" reembolso | oo g
Hro. AAD 5RO &2 Monto AAD (USD) | 22457 45
Tipo Operacién Megociacidn Tipo Instrumento | Orden de Pago
Condicion de Pago | A la vista Estatus Emtticla
Receptor
Pais ARGENTINA, Flaza BIENCS ARES
Institucion BANCO PATAGONE 5 4.
Producto
Codigo Arancelario |8308200000
Descripcion REMACHES, TUBLILARES (7 COM ESPIGA HENDIDA.
Fechas
Registro 1_0!1 2._2008 Emisién 10{1 22005 Vencimiente 10032009 | Anulacién
Molilic soidm
s Eepertar o MsdMlew o Arwias | P
INSTRUCTIVO PARA EL USUARIO EXTERNO DEL SISTEMA DE AUTORIZACION PREVIA EMISION ACTUALIZACION

Enero, 2009




CAPITULO:
1. MODULOS DEL SISTEMA

TITULO: PAG.:
2 MODULO DE CONSULTA 3de9

Desde esta pantalla puede realizar modificacién o anulacion de la emision
de la siguiente manera:

a) Pulse el boton “MODIFICAR” O “ANULAR” y obtenga la pantalla
correspondiente de acuerdo a la opcion seleccionada.

6. Pulse el botén “EXPORTAR” y obtenga el reporte de la consulta en
formato PDF.
Para consultar una emisién por nimero de reembolso proceda de la siguiente manera:

1. Ingrese al Sistema de Autorizacion Previa, de acuerdo con lo establecido
en el Capitulo Il de este instructivo.

lmportacion Consulta Avuda

Por A40

Por Reembolzo

Por Estatus

Por Fecha

2. Pulse el médulo “Consulta”, y luego la opcién “Por Reembolso” y visualice
la siguiente pantalla.
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3. Registre en la ventana “Busqueda por Reembolso”, el numero del
reembolso a consultar.
4, Pulse el boton “CONSULTAR” y visualice la siguiente pantalla con la
informacion del reembolso.
Importacion
Reembolso £002420081 2365610000 :ﬂg'n'l)" reembalso | g
Hro. AAD 2560182 Monto AAD {USD) 2245248
Tipo Operacién Megociacion Tipe Instrumento | Orclen de Pago
Condicion de Pago | A la vista Estatus Emticlz
Receptor
Pais ARGENMTINA Plaza BUENCS AIRES
Institucion BANCO PATAGOMIA S.A,
Producto
Codige Arancelario | 8305200000
Descripeion REMACHES TUBULARES O COR ESPIGA HENDIDA,
Fechas
Registro 101222008 GrERNIHEFTR Mencimientoy 0113000 g Ansiacién
b Empomar o sbediicwr |0 Arlar | P
Desde esta pantalla puede realizar modificacién o anulacién de la emision
de la siguiente manera:
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a) Pulse el boton “MODIFICAR” O “ANULAR” y obtenga la pantalla
correspondiente de acuerdo a la opcidn seleccionada.
5. Pulse el botdn “EXPORTAR” y obtenga el reporte de la consulta en

formato PDF.

Para consultar una emisiéon por estatus proceda de la siguiente manera:

1. Ingrese al Sistema de Autorizacion Previa, de acuerdo con lo establecido
en el Capitulo Il de este instructivo.

lmportacion Consulta

Por A8D

Par Regmbolsa

Paor Fecha
2. Pulse el modulo “Consulta”, y luego “Por Estatus” y obtenga la siguiente
pantalla.

BAMNMCO CEMTRAL DE VENEZLEL A

3. Seleccione en la ventana desplegable del campo “Estatus” el tipo de
estatus a consultar entre las siguientes opciones: Emitido, Modificado,
Debitado, Anulado, Cerrado.
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4. Pulse el icono — ~* vy seleccione el rango de fecha “Desde” “Hasta” a
ser consultado.
5. Pulse el botén “CONSULTAR” y visualice la siguiente pantalla.
:ﬂwﬂ% HANCO CENTRAL DE VENEZUELA
GRS
6. Pulse el botdn “EXPORTAR” y obtenga el reporte de la consulta en
formato PDF.
7. Pulse el numero del reembolso y obtenga la siguiente pantalla, donde
puede visualizar el detalle de la utilizacién de la AAD.
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Importacion
Reembalso B002420081 236551 0000 m;'n‘t)" reembolso |2 o oo
Hro. AAD 2360182 Monto AAD {USD) 2245248
Tipo Operacién Megociacidn Tipe Instrumento | Orden de Pago
Condicion de Pago | & la vista Estatus Emitida
Receptor
Pais ARGENTINA, Plaza BUENCS AIRES
Institucion BAMNCO PATAGOMIA 5.8,
Producto
Codigo Arancelario | 5308200000
Descripcion REMACHES TUBULARES O COMN ESPIGA HEMDIDA,
Fechas
ogero 10122000 [omin (0122008 | Vonwimlent 085203 | At
Exporta i Msdies o Arta | Fouc
Desde esta pantalla puede realizar modificacion o anulacion de la emision
de la siguiente manera:
a) Pulse el boton “MODIFICAR” O “ANULAR” y obtenga la pantalla
correspondiente de acuerdo a la opcidn seleccionada.
8. Pulse el boton “EXPORTAR” y obtenga el reporte de la consulta en

formato PDF.
Para consultar una emision por fecha proceda de la siguiente manera:

1. Ingrese al Sistema de Autorizacion Previa, de acuerdo con lo establecido
en el Capitulo Il Titulo 1 de este instructivo.

lmportacion Conzsulta Avudds

Por 24D

Por Resmbolzo

Por Estatus

Por Fecha
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2. Pulse el médulo “Consulta”, luego la opcién “Por Fecha” y obtenga la
siguiente pantalla.

3. Seleccione en la ventana desplegable del campo “Fecha” el tipo de
consulta entre las siguientes opciones: Emision, Vencimiento,
Modificacion, Anulacion.

=

4, Pulse el icono % y seleccione el rango de fecha “Desde” “Hasta” a
ser consultado.

5. Pulse el botén “CONSULTAR?” y visualice la siguiente pantalla.

A el icieued
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6. Pulse el niumero del reembolso y obtenga la siguiente pantalla con el
detalle de la utilizacién de la AAD.
Importacion
Reembolso 6002420081 2365510000 :\'l'l;'n")“““"""“ 500000
Hro. AAD 2560182 Monto AAD {USD) 2245248
Tipo Operacion Megaciacidn Tipo Instrumento | Orden de Pago
Condicion de Pago | A la vista Estatus Emtticla
Receptor
Pais ARGENTINA Plaza BUEMOS ARES
Institucion BAMCO PATAGONIA 5.8,
Producto
Codigo Arancelario |8305200000
Descripcion REMACHES TUBULARES O CON ESPIGA HERDIDA,
Fechas
Regelo 02 tmisin 10122008 | Vencimonts 105208 ke
o= Bapoitar o Madiies A Arvlaa . N
Desde esta pantalla puede realizar modificacién o anulacion de la emision
de la siguiente manera:
a) Pulse el boton “MODIFICAR” O “ANULAR” y obtenga la pantalla
correspondiente de acuerdo a la opcién seleccionada.
7. Pulse boton “EXPORTAR” y obtenga el reporte de la consulta en formato
PDF.
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AAD: Autorizacién de Adquisicién de Divisas.
ALADI: Asociacion Latinoamericana de Integracion.

Carta de

Crédito (CC): Instrumento mediante el cual, un banco actuando por cuenta del
comprador, garantiza al vendedor el pago de una cantidad de
dinero a un plazo establecido en la operacion comercial, contra la
recepcion de los documentos que cumplan con los términos y
condiciones dados por el comprador.

Caodigo

Arancelario:
Serie numérica que identifica las distintas aperturas del arancel
de aduanas. El cédigo arancelario esta basado en el Sistema
Armonizado de Designaciéon y Codificacion de Mercancias.

Crédito

Documentario

(CD): Convenio en virtud del cual, un banco (banco emisor) actuando a
peticion de un cliente (ordenante del crédito) y de conformidad
con sus instrucciones se compromete a efectuar un pago a un
exportador contra la presentacion de una serie de documentos
exigidos dentro de un tiempo limite especificado, siempre y
cuando hayan cumplido los términos y las condiciones del crédito.

CPCR

ALADI: Convenio de Pagos y Créditos Reciprocos de la Asociacion
Latinoamericana de Integracion.

Cédigo de

Reembolso

SICAP/

ALADI: Conjunto de digitos numéricos que identifican cada uno de los

instrumentos canalizables por el convenio, emitidos o avalados
por instituciones autorizadas, asi como su procedencia.
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10.

11.

12.

13.

Instituciones

Autorizadas: Instituciones financieras autorizadas por el Banco Central de
Venezuela para acceder al Sistema de Autorizacion Previa (SAP),
con el objeto de canalizar los pagos a través del Convenio de
Pagos y Créditos Reciprocos de la ALADI.

Letra de

cambio

ALADI: Titulo valor que contiene una orden por la cual una persona
encarga a otra el pago de una suma de dinero, a favor de una
persona determinada, en donde el banco otorga su aval (garantia)
el cual debe ser puesto en conocimiento, mediante comunicacion
escrita, por la institucion autorizada a su respectivo banco central.

Ordenes de

Pago documentarias:
Instrucciones a un banco ordenandole el pago o transferencia de
una suma de dinero a un beneficiario designado. Son
generalmente utilizadas para pagos a la vista.

Pagarés: Titulo de crédito o valor que contiene el compromiso incondicional
de una persona de pagar a otra una suma de dinero, en una
fecha determinada.

Pagaré

Interés: Compromiso de pago de intereses por la utilizacion de un pagaré
como respaldo de una operaciéon de financiamiento por una
transaccion comercial pactada entre dos partes.

Portable Document Format

(PDF): Formato de archivo que reproduce un documento tal y como éste
se despliega en pantalla o en papel manteniendo su apariencia
original.
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